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[bookmark: 1202]Una función es una fórmula predefinida que realiza los cálculos utilizando valores específicos en un orden particular. Una de las principales ventajas es que ahorran tiempo porque ya no es necesario que la escribas el cálculo tú mismo.

Las partes de una función
Cada función tiene una sintaxis, un orden específico que debe seguirse para obtener el resultado correcto. La sintaxis básica para crear una fórmula con una función es:

· [bookmark: 1203]Insertar un signo igual (=).
· Seleccionar una función (SUM, por ejemplo, es el nombre de la función para la adición).
· Introducir los argumentos de la fórmula, es decir, los datos que se usarán para hacer el cálculo.
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Excel tiene más de 200 funciones disponibles. 
Se puede encontrar ayuda en:

Funciones de Excel (por Categoría).
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb

Funciones de Excel (por orden alfabético).
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-orden-alfab%C3%A9tico-b3944572-255d-4efb-bb96-c6d90033e188

Hay cientos de funciones en Excel 2010. Sin embargo, sólo algunas son útiles para el tipo de datos con el que uno está trabajando. No hay necesidad de aprenderlas todas pero es posible explorarlas para saber cuáles están disponibles para utilizar al crear nuevas hojas de cálculo.


La biblioteca de funciones está ubicada en la ficha Fórmulas. Aquí se puede buscar y seleccionar las funciones de Excel 2010 basado en categorías como financiera, lógica, Texto, Fecha y hora, y mucho más. A continuación, presentamos la descripción de cada una de las categorías para poder  ubicarnos fácil y rápidamente. 
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1. Insertar función:
Te permite buscar fácilmente una función ingresando la descripción de lo que estás buscando.
2. Autosuma:
Con este comando puedes obtener automáticamente el resultado de funciones comunes.
3. Recientes:
Usa esta categoría para acceder a las funciones con las que has trabajado recientemente. 
4. Financieras:
La categoría contiene funciones para cálculos financieros como determinar un pago (PAGO) o la tasa de interés de un préstamo (RATE)
5. Lógicas:
Las funciones en esta categoría evalúan los argumentos por valor o condición. Por ejemplo, si una orden es superior a 50 se cobra 4.99 por envío. Pero si es superior a $100, no cobran.
6. Texto:
Esta categoría contiene funciones que trabajan con argumentos de texto. Por ejemplo, convertir palabras a mayúsculas o reemplazar textos.
7. Fecha y Hora:
Contiene funciones para trabajar con datos y tiempo. Obtienes resultados como la fecha y hora actual.
8. Búsqueda y referencia:
Contiene funciones para obtener resultados por búsqueda y referencia. P.Ej., puedes agregar un hipervínculo a una celda o ver el valor de la intersección de  fila y columna.
9. Matemáticas y trigonométricas:
Incluye funciones para argumentos numéricos. Por ejemplo, puedes redondear valores (REDONDEAR), encontrar el valor de Pi (PI), multiplicar (PRODUCTO), subtotal (SUBTOTALES) y mucho más.
10. Más funciones:
Contiene funciones adicionales dentro de las categorías de Estadística, Ingeniería, Cubo, Información y Compatibilidad
Ejemplo 1:  Ocupación hotelera    

El ejemplo 1 está desarrollado en archivo funciones.xls, en la hoja “resuelto”.

Una empresa hotelera que posee 15 hoteles desea saber la rentabilidad de cada uno de ellos en el año anterior. Para ello es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Crear un libro, con los estudios trimestrales según se muestra en las imágenes. En las columnas diferencia, %Ocupación y %Diferencia las fórmulas que se indican, en la columna Rentabilidad, debe aparecer el mensaje “NO RENTABLE” si el % de ocupación es inferior al 50%.
2. Calcular lo mismo para los dos trimestres posteriores suponiendo que el aumento de la ocupación real es de un 5% más para cada hotel con respecto al último trimestre.
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Ejercicio Propuesto:  Control de Stock

Archivo  “Ejercicio Propuesto p casa.doc”.


La empresa XXX S.L, un supermercado de barrio, desea controlar su stock  a través de una hoja de cálculo.

Crear un libro, con las siguientes características:

1) Una hoja Productos, con los datos de los  productos que distribuye.
2) Una hoja Ordenada donde se copie la tabla y se inserten filtros por Nombre de Producto, Proveedor y Categoría.
3) Una hoja Datos Control con los resultados de las operaciones que se plantean a continuación.

Se pide:

1) En la hoja Productos completar la columna Pedir indicando SI si “Unidades en Existencia es menor a Nivel de Pedido” y “Unidades en pedido” es igual a 0
2) Completar columna Precio de Venta sabiendo que Precio de venta es igual a Precio unitario más 30%
3) Cantidad de proveedores diferentes
4) El número de productos diferentes de cada proveedor.

En todos los casos usar las funciones apropiadas para los cálculos y determinaciones.
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1 terTrimestre

2

3 Hotel iones Completo  Ocup. Real rencia %Ocupacion %Diferencia Rentabili

4 Hotel 1 10 $ 1170000 § 1000000 1700 5% 1%

5 |Hotel 2 125 $ 11.250,00 $ 9.000,00 2250 80% 20%

6 Hotel 3 300 $ 27.000,00 $ 20.000,00 7000 74% 26%

7 Hotel a 250 $ 22500,00 $ 15.000,00 7500 67% 33%

8 Hotel 5 212 $ 19.800,00 $ 10.000,00 9800 51% 49%

9 Hotel 6 90 $ 8.100,00 $ 5.000,00 3100 62% 38%

10 Hotel 7 123 $ 11.070,00 $ 5.000,00 6070 45% 55% NO RENTABLE

11 Hotel 8 233 $ 20.970,00 $ 10.230,00 10740 49% 51% NO RENTABLE

12 Hotel 9 80 $ 7.200,00 $ 18.000,00 -10800 250% -150%

13 Hotel 10 240 $ 21.600,00 $ 5.000,00 16600 23% 7% NO RENTABLE

wHoel 1 7 S 630000 $ 1000000 3700 159% 5%

15 Hotel 12 150 $ 13.500,00 $ 50.000,00 -36500 370% -270%

/Hotel 13 10 S 1080000 $ 10.000,00 500 3% )

17 Hotel 14 135 $ 12150,00 $ 3.000,00 9150 25% 75% NO RENTABLE

18 Hotel 15 50 $ 4.500,00 $ 1.000,00 3500 22% 78% NO RENTABLE

) 15 $ 20844000 § 18123000

2

2

2 2do Trimestre

2

24 Hotel iones Completo  Ocup. Real rencia %Ocupacion %Diferencia Rentabili

25 Hotel 1 130 11700 10500 1200 90% 10%

26 Hotel 2 125 11250 9450 1800 84% 16%

27 Hotel 3 300 27000 25000 2000 93% 7%

28 Hotel a 250 22500 20000 2500 89% 1%

29 Hotel 5 212 19800 18000 1800 91% 9%

30 Hotel 6 90 8100 5500 2600 68% 32%

v 0| Hoja1 “Hop2 . Hom3 3 0| [

Listo





image1.png
=SUM(B3:B12)

Signo igual Argumentos

Nombre de la funcion




