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Ordenar y Filtrar Datos

Cada encabezado de columna de una tabla en Excel tiene un botdn de flecha en su extremo derecho el cual
es conocido como el botdn de filtro y cuando hacemos clic sobre él se muestran diferentes opciones para
ordenar y filtrar datos en Excel.

Ordenar una tabla en Excel

Al pulsar el botdn de filtro en el encabezado de una columna veremos algunas opciones de ordenacién de
datos. Al aplicar un criterio de ordenacién a una tabla de Excel las filas se reorganizaran de acuerdo al
contenido de la columna por la cual estamos ordenando. Si la columna contiene datos de tipo texto,
entonces podremos ordenar los valores de A a Z (alfabéticamente) o de Z a A.

B H 9 @ = uo3
ARCHIVO paaiitale] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VI
2] Conexiones A H Y
®lslnl3 B 2 £
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar zl Ordenar | Filtra .
Access web  texto fuentes~  existentes todo h " Avi
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar
B1 - fe UA
A B C D
1 |Fecha - |UA '!(étedra ~ | Cantid| = | Equi}
2 | |#] OrdenardeAaz Historia del Arte 2 PCCe
3 OrdenardeZa A Pensamiento Contemporaneo 1 Impri
4 Ordenar por color R Aula Capac!tacTcin 5 PCCe
5 Aula Capacitacidn 2 Impr:
6 Laboraterio Alta Tensidn 1 Trafc
7 Biblioteca 20 Table
8 Filtros de texto + Deportes 30 Pelot
g Laboraterio Biclogfa 10 Lupa
Buscar 2
10 Posgrado 2 Proyt
, eleccionar todao) ) « |Bibligteca 3 PC Ce
acultad Agronomia .
12 acultad Arquitectura Informatica 10 SW 2
13 acultad Artes Informatica 10 UPS:
12 acultad Bioquimica ~| Biblioteca 2 Proy:
5 acultad Cfemcfas Econdmicas Aulas 7 Rout
acultad Ciencias Exactas .. .
16 acultad Ciencias Naturales Practicas 3 Portz
17 acultad Educacion Fisica Tesoreria 1 Impn
18 acultad Filosofia - Tesareria 2 Impri
Figura o1

Por el contrario, si la columna contiene datos numeéricos, entonces podremos ordenar de menor a mayor o
también podremos hacerlo de mayor a menor. En el caso de que tengamos fechas podremos ordenar de mas
antiguo a mas reciente o viceversa.

Otra opcidn de ordenacién que nos da Excel es la de ordenar por color y eso hard que las celdas se ordenen
de acuerdo al color de fondo de las celdas. Esta opcidn es relevante solamente cuando hemos aplicado algin
formato condicional a las celdas para modificar su color de fondo o el color de la fuente.

Muiltiples criterios de ordenacién

Es posible ordenar una tabla indicando diferentes criterios de ordenacién. Por ejemplo, es posible ordenar
los datos primero por fecha, después por UA y finalmente por catedra. Para lograr este tipo de ordenacion
haremos uso del comando Inicio > Ordenar y filtrar > Orden personalizado lo cual mostrara el siguiente
cuadro de didlogo:
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H ©- & =
ARCHIVO aiile(e) INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS
(2] Conexione: s A H ~
B B @ 4 [ CER= - R
Desde esde Desde Deotras Conexiones Actualizar El Ordenar  Filtro R Textoen Relleno  Quitar Validac
Access web terto fuentes~ edistentes  todo~ Y Avanzadas columnas rapido duplicados de dats
Obtener datos extemos Conexiones Ordenar y fitrar Herramient
82 - fe | Facultad Artes
A 8 (9 D E 3 G
Fecha UA Cétedra Cantidad ipami Costo Unitario_Costo Total
2 12/06/2016 Facultad Artes Historia del Arte 2 PC Completas § 12.000,00 § 24.000,00
3 | 15[06[2016 Facultad Filosofia Pensamiento Contemporaneo 1 Impresora $ 150000 §  1.500,00
4 | 20/06/2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacion 5  PCCompletas ¢ 12.000,00 $ 60.000,00
5 20 00,00 § 1.600,00
6 | o5 Ordenar (=8Il o000 | 5 86.000,00
7| 390 [ *gyagregar el |[ X giminar nivel | Bz copiarniver || & [ @pdones... | [ s aatos tienen encabezacos pO0,00. & 26.000,00
8| oaf 00,00 § 21.000,00
Columna Ordenar segin Criterio de ordenacion

9 5l (o 00,00 § 90.000,00
b por [Fecha [z [vetores =] [oe mssantiguos amasecentes [+ L0008 ) 00

aof [tuesoror  [ua [z] [vatores [=] [as2 [+]| Boo,c0 $ 36.000,00
2 15| |Lucgopor |iCtedia [=] vatores [=] a2z [+] pooeo ¢ 80.000,00
3| 50,00 §  7.500,00
’ 1 00,00 §  7.000,00
s | al 00,00 §  4.200,00
16 | o3 00,00 § 40.500,00
7 03] Aceptar Cancelar 00,00 ¢  1.500,00
8| 20 00,00 5 1.600,00
o | 27/06/2016 Facultad Ciencias Econdmicas Alumnos > PCCompletas  $ 12.000,00 § 24.000,00

Figura 02

La parte superior del cuadro de didlogo Ordenar contiene botones que nos permiten establecer multiples
niveles de ordenacién. A continuacién vemos cada uno de esos botones:

* Agregar nivel: Nos permite agregar un nuevo nivel de ordenacién.

*  Eliminar nivel: Si ya no deseamos que se aplique un criterio de ordenacién podemos eliminarlo de la
lista.

*  Copiar nivel: Hace una copia del nivel seleccionado.

*  Flechas arriba y abajo: Nos permiten mover los niveles de ordenacidn hacia arriba o hacia abajo para
establecer un orden preferido.

* Opciones: Con este botdn podemos indicar si la ordenacidn de datos va a distinguir entre mayusculas
y mindsculas.

La ordenacién de los datos se hard comenzando por el nivel superior y hacia abajo tomando en cuenta tanto
la columna como el criterio de ordenacién especificado en cada nivel.

Filtrar datos en una tabla de Excel

Cuando hablamos de filtrar datos en una tabla de Excel nos referimos a desplegar solamente aquellas filas
que cumplen con los criterios especificados. Los datos de la tabla no son eliminados ni alterados sino que
solamente se ocultan a la vista. Las opciones de filtrado se muestran también al pulsar el botén de flecha que
se encuentra al lado de los encabezados de columna.

8 - % | va
A B C D E F G

+ [Fecha  [-[ua ~ |Citedra ~| Cantid| - | Equipamiento |~ Costo Unitar ~ | Costo Total [~
2 4l OrdenardeAaZ Historia del Arte 2 PC Completas $ 12.000,00 § 24.000,00
3| 2| Owenardezan Pensamiento Contemporéneo 1 Impresora $ 150000 §  1.500,00
4 Ordenar por color , Aulz Capacitacion 5  PCCompletas $ 12.000,00 § 60.000,00
5 Aula Capacitacion 2 Impresoras $ 800,00 § 1.600,00
6 Laboratorio Alta Tensién 1 TrafoAT $ 86.000,00 § 86.000,00
7 Biblioteca 20 Tabletsg" H 1.300,00 $ 26.000,00
8 Filtros de texto » £ igual . 30  Pelotas Voley s 700,00 § 21.000,00
9 - vl 10 LupasBinoculares $  9.000,00 $ 90.000,00
o | I 2 Proyectores $ 350000 § 7.000,00
4 E::E:T;:::,]nra = [ Comienza por 3 PCCompletas § 12.000,00 § 36.000,00
2 [ Facultad Arquitectura I Temina con.. 1 SWagbocas $ 800000 § 80.000,00
3 [ Facultad Artes R E— 10 UPSs00W $ 750,00 §  7.500,00
4 I Facultad Biogquimica 5 = 2 Proyectores S 3.500,00 § 7.000,00
5 o0 Cendos peonomicas A Mocontiene 7 Routers WiFi $ 600,00 § 4.200,00
6 oo Ciomeio laturmtes 1| Fitro personalizada.. 3 Portstles $ 1350000 5 40.500,00
7 cultad Educadion Fisica i + Impresora $ 150000 5 150000
] [ Facultad Filosofia - Tesoreria 2 Impresoras $ 800,00 § 1.600,00
3 o Alumnos 2 PCCompletas s 12.000,00 § 24.000,00
20 ACEPTAR Cancelar_| Laboratorio Docente 20 PCCompletas $ 14.000,00 $ 280.000,00
2 . Consultorios Externos 10 Tabletsg” $  1.300,00 § 13.000,00

09/03/2017 Facultad Artes Informatica 10 SWa2gbocas $  8.000,00 § 80.000,00
23 | oBfoBf2017 Facultad Artes Informatica 15 Routers WiFi S 900,00 § 13.500,00
24 | 21/08/2016 Facultad Arquitectura Laboratorio 20 PCCompletas $  14.000,00 $ 280.000,00
25 | 10fosfz017 Facultad Sicologia Informatica 10 Routers Wikl $ 900,00 § 9.000,00

Figura 03
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En la imagen anterior observamos las opciones de filtrado que Excel provee cuando la columna tiene datos
de tipo texto. La opcidn Filtros de texto muestra varias opciones a elegir como Es igual a, Comienza por,
Contiene, etc. Cualquiera de estas opciones mostrara el cuadro de didlogo Autofiltro personalizado que nos
permitird indicar el detalle del filtro que deseamos aplicar.

B - £ | UA

A B C D E

Fecha '|UA - |Catedra - Cantid ~ |Equipamiento |~

2 12f06{2016 Facultad Artes Historia del Arte 2 PC Completas
3 15/06/2016 Facultad Filosofia Pensamiento Contemporaneo 1 Impresora
4 20/06/2017 Facultad Filosoffa Aula Capacitacién 5 PC Completas
5 20{06/2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacién 2 Impresoras
6 os/o7/2016 Facultad Clencid Autofiltre personalizado | afo AT
7 30“07‘1‘2016 Facultad Medici Maostrar |as filas en las cuales: blets 9
8 04/08/2016 Facultad Educa UA lotas Voley
g 15/08/2016 Facultad Ciencig es lgual 2 |z| El pas Binoculares
10 11/08/2017 Facultad Cencid o 5 pyectores
1 10/08/2016 Facultad Agron = = Completas
12 15f05/2017 Facultad Bioguil |Z| El 24 bocas
3 15!‘95'{2017 Facultad BiOqUI/ Use 7 para representar cualguier caracter individual e 5ODW
14 #1/12/2016 Facultad Educaq yse = para representar cualquier serie de caracteres pyectores
5 14/06/2017 Facultad Odont —————— juters WiFi

e Acept [« |
16 03/06/2017 Facultad Medic| lﬂl rtatiles
17 oz2fo7/2017 Facultad Odontologia Tesoreria 1 Impresora
-8 snlnalneh Escobsd Madicin Tacararis - Immracarae

Figura 04

En este cuadro de didlogo podemos especificar dos condiciones para una misma columna y elegir si
deseamos que se cumplan ambas o solamente una de ellas. Al hacer clic en el botén Aceptar se aplicara el
filtro a los datos.

En la parte inferior del menu de filtrado observamos una lista de los valores tnicos de la columna y cada
opcidn tiene a su lado una caja de seleccidn que podemos marcar o desmarcar indicando si deseamos ver u
ocultar aquellas filas que contienen dicho valor. Si la lista tiene tantos valores Unicos que se nos dificulta
encontrar la opcidn que necesitamos, entonces podemos utilizar el cuadro de bisqueda de manera que
podamos encontrar los valores adecuados y seleccionarlos.

Filtros de nimeros y fecha
En la seccién anterior revisamos los Filtros de texto que provee Excel, pero las opciones que se muestran

cuando el tipo de datos es un niimero o una fecha seran diferentes. Por ejemplo, en la siguiente imagen
podemos observar las opciones de Filtros de fecha.

B H S 8 = U03T-Ordenar-y-Filtrar - Microsoft Excel
BERNe] MCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS ~ REVISAR  VISTA  COMPLEMENTOS
(=] Conexiones o BB
B3 B B g :
e Desde Desde De Actualizar 7| Ord Filtr Terto en Relleno  Quitar  Validar
todo~ Y Avanzadas columnas rpido dupl
Esigual o !
Az - b2
A B ] E F G
Fecha  [r|UA '~ | Cantid[~ |Equipamiento [~ |Costo Unitar | Costo Total [~
4l enar d ntiguo it 2 PC Completas §  12.000,00 § 24.000,00
%l Ordenar de mas recientes a mas antiguos Hoy 1 Impresora § 500,00 5 1.500,00
Qrtenst porcolor R o 5 PCCompletas $ 12.000,00 $ 60.000,00
& 2 Impresoras $ 800,00 § 1.600,00
Prévima semzna 1 TrafoAT $ 86.000,00 & 86.000,00
Estasemana 20  Tabletso” $ 300,00 § 26.000,00
Filtros de fecha 3 30 Pelotas Voley s 700,00 $ 21.000,00
40 Lupas Binoculares .000,00 0.000,00
Buscar (Todos 2[] B £9 £9
2 Proyectores $ 350000 § 7.000,00
m‘[‘;““’"ﬂ't“““’ Estemes 3 PCCompletas 5 1200000 § 36.000,00
o & 2016 Mes pasado 10 SWz24bocas $  8.000,00 $ 80.000,00
Proximo trimestre 10 |UPS 500W $ 750,00 §  7.500,00
o 2 Proyectores $ 350000 § 7.000,00
setimesis 7 Routers WiFi s 600,00 & 4.200,00
Trimestre passdo 3 Portitiles $  13.500,00 § 40.500,00
Bréximo afio +  Impresora $ 150000 §  1500,00
Este afio 2 Impresoras $ 800,00 § 1.600,00
PC Comnlatas & sonnon & saonnnn

Figura o5
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Excel reconoce el tipo de dato contenido en una columna y muestra los criterios de filtrado

correspondientes. En la siguiente imagen podemos observar las opciones de Filtros de nimero:

m H - \Q - U03T-Ordenar-y-Filtrar - Microsoft Excel
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS
BRBE B e «m L
.Dezds Desde Desde De otras Cnrjexinnes Actualizar El Ordenar | Filtro Y o das Texto en F‘.x?\l.enn Q%titar Valida
Access web  texto fuentes~  existentes todo - # Avanzadas columnas répido duplicados de da
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramier
A4 - fe || 20/06f2017
A B C D E F G
Fecha ~UA ~ | Ctedra ~ | Cantid ~ |Equipamiento |~ |Costo Unitar ~ Costo Total |~
2 12/06(2016 Facultad Artes Historia del Arte 2] Ordenar de menor a mayor 4 24.000,00
3 15/06/2016 Facultad Filosofia Pensamiento Contemporanea | 2| Ordenar de mayor a menor $  1.500,00
4 | 20,"06,"2017_Facu|tad Filosoffa Aula Capacitacién Qrlensr por color 4 60.000,00
5 20{06/2017 Facultad Filosoffa Au —— % 1.600,00
[ o5/07(2016 Facultad Ciencias Exactas Lat - 4 86.000,00
7 30fo7/2016 Facultad Medicina Bit Mo esiguzl ... 4 26.000,00
8 04/08/2016 Facultad Educacidn Fisica De Mayor que... Filtros de nimero 4 21.000,00
g 15/08/2016 Facultad Ciencias Naturales  Lat Mayor o igual que.. Buscor o $ 90.000,00
o 11f08/2017 Facultad Ciencias Econdmicas Po Menor que.. " %  7.000,00
10/08(2016 Facultad Agronomia Bit - . [Seleccionar todo) “ |4 36.000,00
o = Menor o igual que... 5 600,00
12 15/05/2017 Facultad Bioquimica Inf 5700 00 4 80.000,00
13 15/05/2017 Facultad Bioquimica Inf Entre... 5750:00 =| |$ 7.500,00
14 11/12f2016 Facultad Educacidn Fisica Bit Diez megjores... 5 800,00 4 7.000,00
15 14/06(2017 Facultad Odontologia Au Superior del promedio zf?ﬁg,ooo $  4.200,00
16 03,"06,"2017 Facultad Medicina Prz Inferior al sromedio $1.500,00 $ 40.500,00
17 ozfo7/2017 Facultad Odontologia Te $3,500,00 $  1.500,00
18 29/0g(2016 Facultad Medicina Te Filtro personalizade... §8.000,00 - % 1.6oo,00
19 27/06/2016 Facultad Ciencias Econdmicas Alumnos T 4 24.000,00

Figura 06

Algunas de las opciones de filtros mostrardn el cuadro de didlogo Autofiltro personalizado para permitirnos
indicar el detalle del criterio de filtrado a aplicar, pero otras opciones como el filtro de fecha Hoy se aplicara
de inmediato sobre los datos. Lo mismo sucedera con el filtro de nimero Diez mejores que no necesita de
ningdn parametro adicional y se aplicara de inmediato sobre la columna.

Quitar el filtro de una tabla

Una vez que hemos aplicado un filtro en una columna, el icono del botdn de filtro cambiard su apariencia
para indicarnos que dicha columna tiene un filtro aplicado. Para quitar un filtro de una tabla de Excel
tenemos dos opciones:

*  Hacer clic sobre el botén de filtro y seleccionar la opcién Borrar filtro de y se eliminard el filtro de
dicha columna.

* Si queremos borrar con un solo clic todos los filtros aplicados a una tabla entonces debemos ir a
Inicio > Modificar > Ordenar y filtrar > Borrar.

Una vez eliminado, la apariencia del botdn de filtro se volverd a mostrar como una flecha hacia abajo.

Filtrar por segmentacién de datos

Excel 2013 nos permite filtrar datos de una tabla utilizando la segmentacién de datos. Este método no es muy
utilizado porque requiere de espacio adicional en pantalla pero es importante conocer su uso en caso de que
lleguemos a encontrarnos con una tabla con este tipo de funcionalidad. Para agregar la segmentacién de
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datos debemos seleccionar una celda de la tabla e ir a Herramientas de tabla > Disefio > Herramientas >
Insertar segmentacién de datos. Se mostrara un cuadro de didlogo con las columnas de nuestra tabla:

H ©- & = HERRAMIENTAS DE TABLA

ARCHIVO tlite(s] INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS DISERO

Nombre de la tabla: Resumir con tabla dinsmica D /] Fila de encabezado [ ] Primera columna 7] Botan defiltro [ ====1=] @

¢ B8 Quitar duplicad) = Fila de total Ultima col S
ompras *H Quitar duplicados ila de totales tima columna -
o il ’ Insertar segmentacién  Exportar ESEEE E===e

3 Cambiar tamatio de la tabla 5 Convertir en rango de datos - /| Filas con bandas Columnas con bandas

Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla

™ - fe || 1lobl20t6

A B C D F G H 1 J

2 12]06[2516.Fa(u\mdArtes Historia del Arte 2 PC Completas ] 12.000,00 $ Insertar segmentacién de datos
3 15fo6/2016 Facultad Filosofia Pensamiento Contemperaneo 1 Impresora $ 1.500,00 §  1.500,00

4 | 20/obj2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacién 5 PC Completas s 12.000,00 $ 60.000,00 [fecha

5 20/06/2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacidn 2 Impresoras $ 800,00 §  1.600,00 U"Q

6 05/07(2016 Facultad Ciencias Exactas Laboratorio Alta Tensién 1 Trafo AT H 86.000,00 $ 86.000,00 E:;ﬁ:d

7 30/07/2016 Facultad Medicina Biblioteca 20 Tablets o" H 1.300,00 $ 26.000,00 [ Equipamiento
8 04/08/2016 Facultad Educacién Fisica Deportes 30 Pelotas Voley B 700,00 § 21.000,00 [ Costo Unitario
9 15/08/2016 Facultad Ciencias Naturales  Laboratorio Biologia 0 Lupas Binoculares $ 9.000,00 $ 90.000,00 [ Costo Total
10 11/08/2017 Facultad Ciencias Econdmicas Posgrado 2 Proyectores H 3.500,00 §  7.000,00

11 | 10/0Bf2016 Facultad Agronomia Biblioteca 3 PC Completas & 12.000,00 & 36.000,00

12 15/05f2017 Facultad Bioquimica Informatica 10 SW 24 bocas $ 8.000,00 $ 80.000,00

13 15/05/2017 Facultad Bioquimica Informatica 10 UPS 500W H 750,00 §  7.500,00

14 11/12/2016 Facultad Educacién Fisica Biblioteca 2 Proyectores $ 3.500,00 § 7.000,00

15 14/06f2017 Facultad Odontologla Aulas 7 Routers WiFi H 600,00 $  4.200,00

16 | 03/of2017 Facultad Medicina Précticas 3 Portatiles s 13.500,00 $ 40.500,00

17 o2/07/2017 Facultad Odontologia Tesoreria 1 Impresora H 1.500,00 $  1.500,00

18 | 2gjog/2016 Facultad Medicina Tesoreria 2 Impresoras s 800,00 $ 1.600,00

‘o | asinklianiA Facnltad Clancias Feandmicas Alimnac > PC Camnlatac & 008 A0 & 34 8nn An

Figura 07

En este ejemplo seleccionamos la columna UA y al pulsar el botdn Aceptar se insertard en la hoja de Excel un
panel con las opciones de segmentacion de datos para la columna previamente seleccionada:

H ©- & = U03T-Ordenar-y-Filtrar - Microsoft Excel HERRAMIENTAS DE TABLA
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS DISENO
Nombre de la tabla: esumir con tabla dindmica D | Fila de encabezado Primera columna /| Botén de filtro ===
Compras B-E Quitar duplicados i > Fila de totales Ultima columna EEEEE
Insertar segmentacién  Expartar Actualizar EEEE=
Convertir en rango de datos - - | Filas con bandas Columnas can bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos di
Az - F 12/06/2016
A B C D E F G H I J
2 12]06[2016.Fa[u\had Artes Historia del Arte PC Completas 3 s UA
3 15/06/2016 Facultad Flosofia Pensamiento Contemporaneo 1 Impresora & 1.300,00 &  1.500,00
4 20/06/2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacién 5 PC Completas 4 12.000,00 $§ 60.000,00 Facultad Agronomia
5 20/06/2017 Facultad Filosofia Aula Capacitacién 2 Impresoras $ 8oo,00 §  1.600,00 Facultad Arquitectura
6 o5/07/2016 Facultad Ciencias Exactas Laboratorio Alta Tensicén 1 Trafo AT 5 86.000,00 § 86.000,00
7 30/07/2016 Facultad Medicina Biblioteca 20 Tablets o" & 1.300,00 & 26.000,00 FemnimiEs =
8 04/08/2016 Facultad Educacién Fisica Deportes 30 Pelotas Voley 3 700,00 $ 21.000,00 Facultad Bioguimica
9 15/08/2016 Facultad Ciencias Naturales Laboratorio Biologia 10 Lupas Binoculares 9.000,00 $ 90.000,00 e e e
10 11/08f2017 Facultad Giencias Econdmicas Posgrado 2 Proyectores & 3.500,00 § 7.000,00 B
1 10/08/2016 Facultad Agronomia Biblioteca 3 PC Completas 4 12.000,00 § 36.000,00 Facultad Giencias E...
12 15/05/2017 Facultad Bioquimica Informatica 10 SW 24 bocas B 8.000,00 $ 80.000,00 Facultad Ciencias N...
13 15/05/2017 Facultad Bioguimica Informatica 10 UPS 500W s 750,00 §  7.500,00 =
S e i Facultad Educacidn...
14 11f12/2046 Facultad Educacién Fisica Biblioteca 2 Proyectores & 3.500,00 § 7.000,00 2
15 14/06/2017 Facultad Odontologia Aulas 7 Routers WiFi & 600,00 &  4.200,00
16 03/06/2017 Facultad Medicina Practicas 3 Portdtiles 3 13.500,00 § 40.500,00
17 ozfo7/2017 Facultad Odontologia Tesoreria 1 Impresora s 1.500,00 § 1.500,00
18 29/0g/2016 Facultad Medicina Tesoreria 2 Impresoras H 800,00 § 1.600,00
n nmn lm et Fmsedlind Fiamin Commmnions Al as - [ N immmmmn b mammnan
Figura 08

Al hacer clic en cualquiera de las opciones del panel se aplicard el filtro correspondiente sobre la tabla. Para
seleccionar varias opciones del panel debemos mantener pulsada la tecla Ctrl mientras hacemos clic con el
ratén sobre ellas. Para remover el filtro de una columna debemos pulsar el botén que aparece en la esquina
superior derecha del panel de segmentacion de datos correspondiente.



